Investigación Bibliotecológica: archivonomía, bibliotecología e información
Autoevaluación editorial
Importante:
1. Además de la pertinencia y calidad de las contribuciones recibidas, el equipo editorial sobreentiende que los originales cumplirán con altos estándares en los aspectos de ortografía, sintaxis, claridad en la redacción y su estructura, y tendrán un estricto apego a las normas de citación y referenciación señaladas a continuación.
2. La revista no iniciará el proceso editorial hasta que los envíos cumplan con todos los criterios de entrega de originales y los archivos requeridos en este formato; sin embargo, la recepción de los documentos solicitados (el original, la carta de autorización para publicación, el formato de datos de autores, los archivos de las imágenes y la sección de agradecimientos) no garantiza de ninguna forma la publicación de la contribución. La falta de apego a los criterios de entrega de originales o de algún otro entregable puede ocasionar la desestimación de la contribución.
	Criterios de entrega de los originales
	Cumplimiento

	1. Sobre la presentación:
a) Todo el texto (resúmenes, cuerpo y referencias) está en la tipografía Times New Roman a 12 pts. y color negro, en distribución justificada y con interlineado de 1.5. Los márgenes superiores e inferiores son de 2.5 cm y los laterales de 3 cm. El documento está paginado en la esquina inferior derecha.
b) Los resúmenes se conforman por un solo párrafo y tienen máximo 200 palabras. Sus partes explicitan el objetivo, la metodología, los resultados principales y las conclusiones más importantes del artículo.
[bookmark: _Hlk214472007]c) El original en español1, inglés2 o portugués3 incluye en el siguiente orden:
1 Título, resumen y palabras clave en español e inglés. 
2 Título, resumen y palabras clave en inglés y español.
3 Título, resumen y palabras clave en portugués, español e inglés.
d) Las palabras clave se limitan a 4 y están separadas con punto y coma (;).
e) Todos los títulos (principales, marcadores de secciones [introducción, metodología, presentación de resultados…], de apartados y subapartados) están en altas y bajas de acuerdo con las convenciones de escritura de la lengua española/portuguesa, alineados a la izquierda y en negritas.
	

a) ☑
b) ☑
c) ☑
d) ☑
e) ☑




	2. Sobre la estructura:
[bookmark: _Hlk214467246]a) La extensión del manuscrito está entre las 3 500 y 10 000 palabras incluyendo las referencias, figuras y tablas.
b) El original numera sus secciones principales:
1. Introducción; 2. Metodología; 3. Presentación y análisis de resultados; 4. Discusión; 5. Conclusiones y recomendaciones/Consideraciones finales; 6. Referencias; 
y 7. Anexos.
[bookmark: _Hlk214467409]Asimismo, sus apartados y subapartados están numerados hasta máximo el tercer nivel de subordinación (3, 3.1, 3.1.1).
	

a) ☑
b) ☑




	3. Sobre los elementos gráficos:
a) Solo se utilizan los términos Figura y Tabla.
b) Los pies de figuras y tablas contienen los datos de título y fuente. En caso de que el material sea de elaboración propia, se incluye el año de elaboración y las herramientas usadas (si es que aplica). 
c) Todos los elementos gráficos tienen llamada en el texto. Ejemplos: La Figura 2 muestra..., …a continuación (Tabla 1), etcétera.
	

a) ☑
b) ☑
c) ☑



	4. Sobre las citas y referencias:
a) Se apega a los criterios del sistema autor-fecha del manual de estilo Chicago 17 y está redactado y puntuado de acuerdo con las reglas ortográficas del idioma del original. Cada parentética en texto tiene correspondencia con una entrada en la lista de referencias y viceversa. 
Nota: las comunicaciones personales, obras de referencia actuales (diccionarios) o herramientas de inteligencia artificial generativa no requieren de entrada bibliográfica en la lista de referencias; sin embargo, el uso de estos recursos deberá consignarse a través de la redacción.
4.1 Sobre las citas en texto (parentéticas):
b) Las citas parentéticas están correctamente redactadas de acuerdo con el número de autores en su entrada bibliográfica (modelos abajo). Incluyen los datos de apellidos de autor, año de publicación y paginación (esta última debe incorporarse incluso en los casos de síntesis y paráfrasis). Los datos en parentéticas coinciden exactamente con la información asentada en su entrada bibliográfica en la lista de referencias.

* De uno a tres autores:
(Apellido(s), año: número de página)
(Apellido(s) y Apellido(s), año: número de página)
(Apellido(s), Apellido(s) y Apellido(s), año: número de página)

* De cuatro autores en adelante:
(Apellido(s) del primer autor(a) et al., año: número de página)
4.2 Sobre las referencias:
[bookmark: _Hlk214471084]c) Las entradas bibliográficas en la lista de referencias tienen los datos completos y la forma de acuerdo con el tipo de recurso referenciado, no abrevian nombres y se presentan en párrafo francés.
[bookmark: _Hlk214471129]d) Los recursos en línea referenciados incluyen DOI (de preferencia) o enlace persistente.
e) En caso de las entradas bibliográficas con más de 10 autores, se considera que deben anotarse nombres y apellidos de hasta 10 autores, cuando tenga de 11 en adelante se anotan los primeros 7 seguidos del latinismo “et al.”.
	

a) ☑
b) ☑
c) ☑
d) ☑
e) ☑



	5. Redacción y otros aspectos:
a) El primer párrafo de cada sección, apartado y subapartado tiene formato en bloque (sin sangría) mientras que los subsecuentes tienen un formato ordinario (con la primera línea sangrada).
b) El texto se presenta de manera continua. No hay espacios antes o después de los párrafos y tampoco hay espacios amplios entre secciones.
c) El original evita la sugerencia de autorías (no incluye nombres o datos de contacto del cuerpo autoraI).
d) El original no incluye notas a pie de página de ningún tipo.
	

a) ☑
b) ☑
c) ☑
d) ☑



	Archivos complementarios
	Cumplimiento

	1. Cargar la carta de autorización a la plataforma de la revista con los siguientes campos completos:
a) Ciudad y país;
b) Día, mes y año;
c) Nombres legales completos de todo el cuerpo autoral;
d) Títulos de la contribución en español e inglés;
e) Datos personales y firmas de todo el cuerpo autoral.
	
1. ☑

a) ☑	
b) ☑
c) ☑
d) ☑
e) ☑

	2. Cargar el formato de datos de autores a la plataforma de la revista con los siguientes campos completos:

a) Nombres y apellidos de autores según su identidad digital en ORCID (para efectos de la referencia del artículo);
b) Nombre de la institución principal de adscripción (solo una);
c) Entidad subordinada a la institución principal de adscripción (Facultad, Instituto, Biblioteca, etc.) (opcional);
d) Entidad subordinada en tercer grado (Departamento, Laboratorio, Grupo de investigación, etc.) (opcional);
e) Dirección postal completa de contacto académico;
f) País de la institución de adscripción;
g) Número telefónico de contacto académico (número local con clave internacional, no números personales);
h) Correo electrónico de contacto académico;
i) Código ORCID
	
2. ☑

a) ☑
b) ☑
c) ☑
d) ☑
e) ☑
f) ☑
g) ☑
h) ☑
i) ☑

	3. Cargar los archivos de las imágenes (un archivo por imagen) a la plataforma de la revista con las siguientes características:

a) El texto que contienen no presenta faltas ortográficas.
b) Están a escala de grises o a color.
c) Tienen máximo 12 cm de ancho y la altura necesaria para mantener la proporción.
d) Están en formato TIFF o JPG.
e) Su resolución es de 144 dpi.
f) Su nitidez es suficiente para que los diferentes elementos de la imagen puedan apreciarse con precisión (texto, esquemas, gráficos, fotografías, dibujos, mapas, etc.).
	
3. ☑

a) ☑
b) ☑
c) ☑
d) ☑
e) ☑
f) ☑

	4. Si es que aplica, cargar la sección de los agradecimientos (redactados en un documento .docx independiente del original) a la plataforma de la revista.
	4. ☑
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