Enviar un articulo:
Entrar al gestor en el enlace siguiente:

http://rev-ib.unam.mx/

1. Unavez que haya entrado al articulo se visualizara una pantalla, en la parte superior derecha
dar un click en el boton “Nuevo envio”.

Envios

Mi lista Archivos | 4 © Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscar —n-} Nuevo envio

No se encontraron envios.

2. Después del paso anterior se mostrara una pantalla con el formulario de inicio del envio
(etapa 1), debera:
e Seleccionar el idioma principal del articulo (obligatorio).
e Tipo del documento (obligatorio).
e Verificar que cumple con los requisitos de envio y marcar las cajas (obligatorio).
e Comentarios para el editor (opcional)
e Marcar las cajas relacionadas con la seccion “Deslinde de responsabilidades”.
e Para pasar al siguiente paso debe dar un clcik en el botén “Guardar y continuar”.
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Idioma del envio

Espafiol (Espafia) v H

Seccién

Requisitos de envio

Ante:

ontinuar d

er y confirmar que ha completado los requisitos siguientes

[J Eltopico que presenta el articulo se relaciona directamente con los topicos en los que la revista se desempefia.

[ El objetivo del articulo se ajusta a alguno de los tipos de articulos que la revista recibe para su publicacion.

[ Elarticulo cumple con lo dispuesto en las Directrices para los autores.
[J Los datos de cada autor estan completos, tal cual se reflejan en ORCID.

[0 Los datos formales de presentacién son correctos .



3.

Deslinde de responsabilidades

La RIB no se hace responsable en caso de que el autor haya incurrido en fraude o plagio cientifico, tampoco de los criterios reflejados por los
autores. De igual forma, no es responsable por los servicios ofrecidos por terceros a partir de los enlaces electrénicos disponibles en los

articulos de los autores.

En apoyo a ello, la RIB pone a disposicién las responsabilidades que el autor debe cumplir en el proceso de publicacién en la revista
Investigacion Bibliotecolégica: archivonomia, bibliotecologia e informacion en el enlace siguiente: Responsabilidades del autor.

En caso de migrar los contenidos del sitio oficial de la RIB, con implicaciones de cambio de IP o dominio, el director o editor de la revista

informara a los autores sobre ello.

O Eestoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracién de derechos de autor.

O si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

H Guardar y continuar  Cancelar

En la etapa 2 “Cargar el envio” debe dar un click en el botén “Afiadir archivo”. Debe
seleccionar el archivo con el texto del articulo.

NOTA: se le recomienda que los nombres de los archivos no sean largos y no deben incluir
datos relacionados con los nombres de los autores.
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Archivos ﬁ Afadir archivo

Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitara para evaluar su envio. Subir fichero

Guardar y continuar  Cancelar
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carpeta Oo- O 0
Siguientes pasos
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Guardar y continuar  Cancelar
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Abrir Cancelar



Una vez que ha “subido” el archivo, debe seleccionar que tipo de componente es. En este
caso es el texto del articulo, por lo tanto, debe dar un click en el enlace “Texto del articulo”.
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Archivos ARadir archivo
guiaNuevoEnvio.docx Editar Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Texto del articulo F

Guardar y continuar Cancelar

Debe subir todos los archivos que fueron requeridos en las normas editoriales, para subir
todos los archivos debe repetir el proceso mencionado arriba. La Unica diferencia es que en
los archivos posteriores debe dar click en el enlace “Otros”, seleccionar el tipo de
componente y dar click en el botén “Guardar”.

Editar figural.png X

Qué tipo de archivo es?

Elija la opcién que mejor describa a este archivo.

O Texto del articulo

O Instrumento de investigacién

Materiales de investigacion
Resultados de la investigacion
O Transcripciones

O Anaélisis de datos

O Conjunto de datos

O Textos fuente

Otro

_> Guardar




Cuando haya finalizados de subir todos los archivos dar click al boton “Guardar y continuar”.
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Afadir archivo

Texto del articulo Editar Eliminar

Eliminar

Archivos

guiaNuevoEnvio.docx
Anélisis de datos  Editar

ﬁ Guardar y continuar  Cancelar

[ figural.png

En el formulario de la etapa 3 “Introducir metadatos”, debe introducir el titulo del articulo
en espaniol e inglés (si el idioma del articulo es portugués, debe introducirlo en los tres

idiomas).
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1. Inicio 2. Cargar el envio

Prefijo Titulo *
Q I Titulo del articulo Q
Subtitulo Q
Esta caja de texto se deja en blanco
English
Portugués (Brasil)
-

LR e /< S S TS R

i

h o B /£ Y =i

I Este campo es obligatorio.

Verificar los datos del contacto principal dando un click en el botén “Editar”. Estos datos
deben ser iguales a los datos asentados en el formato de datos de los autores. Para concluir

la verificacion debe dar un click en botén “Guardar”.



Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a

Nombre Correo electrénico Rol Contacto Enlistas de
principal navegacion

¥ Maria de Jests AMadera Jaramillo ramadera@yahoo.com.mx Autor/a 4 4
Editar (—-—

Editar colaborador/a X

Nombre
Maria de Jesus Q@ AMadera Jaramillo Q@

Nombre * Apellidos

¢Como prefiere que se le dirijan? Aqui puede ailadir encabezamientos, segundos nombres y sufijos si asi lo desea.

Q

Nombre publico preferido
Contacto
ramadera@yahoo.com.mx

Correo electrénico *

Pais

1

Pais *

Detalles del usuario/a

URL Identificador ORCID

Afiliacion

DB B 7 Y EE X x 220X W & Q

Resumen biogrdfico

Rol del colaborador/a *
@® Autor/a
O Traductor/a

Contacto principal para la correspondencia editorial.
¢Incluir a este colaborador en las listas?

* Campo obligatorio

Guardar Cancelar




Debe afiadir a cada uno de los coautores que haya registrado en el formato de datos de

autores, para esto debe dar un click en el botén “Afadir colaborador/a” y llenar el
formulario. Repetir este proceso para cada uno de los coautores.

Autoria y colaboradores/as _> Afadir colaborador/a

v Maria de Jesus AMadera Jaramillo

ramadera@yahoo.com.mx Autor/a 4

Q

Editar Eliminar

5. Debe introducir cada una de las palabras clave, es decir, introducir una y dar un enter y asi
sucesivamente hasta introducirlas todas (en espaiol e inglés y si aplica, en portugués).

Palabras clave *

Anada mas informacion al envio. Pulse "Intro” después de cada término.

Auditoria archivistica x  Produccién documental x

Gestion documental x  Uso e impacto informacional x

Archival audit x Documentary production x  Records management x  Information use and impact x
English

Portugués (Brasil)

6. Para finalizar con la captura de los metadatos, debe introducir las referencias y dar click en
el botdon “Guardar y continuar” para pasar a la siguiente etapa.

Citas *

problema coman.” Scire 24, 1 (ene-jun): 23-34 https://ibersid.eu/ojs/index.php/scire/article/view/4491/3903

Reyes de los Gomez, Fermin. 2020. “La Bibliografia material y su utilidad para el andlisis de incunables e impresos antiguos.” Memoria e
Informacao 4, no. 2(jul-dic.): 27-50, https://brapci.inf.br/index.php/res/download/155828

Reyes de los Gomez, Fermin. 2020. Busqueda, analisis e identificacion de incunables: problemas y métodos” en El Patrimonio bibliografico y
documental: diferentes metodologias de investigacion, idénticos objetivos. Madrid: Fragua, 2020. p. 251-282.

4

ﬁ Guardar y continuar  Cancelar

7. Enla etapa 4 “Confirmacidén” es para enviar concluir el envio.
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Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar.

ﬁ Finalizar envio Cancelar

Una vez que le haya dado click al botén de “Finalizar el envio” ya no le serd posible modificar
los datos.

Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™.

Después de que se haya concluido la etapa de “Confirmacion”, se visualiza una pantalla en
la que se puede revisar el envio, crear otro o volver al escritorio.
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Envio completo

Gracias por su interés por publicar con Investigacion Bibliotecoldgica: archivonomia, bibliotecologia e informacién.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviaré un correo electrénico de confirmacién para sus registros.
Cuando el editor haya revisado el envio, se contactara con usted.

Por ahora, usted puede:

« Revisar este envio
o Crear un nuevo envio

« Volver al escritorio



